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ULT-522-ABERTURA/FECHAMENTO DE CAIXA 

ABERTURA DO CAIXA 

Na tela inicial do UltraPDV no CAIXA tecle ENTER e insira o código e a senha do operador. 

 

Todas as vendas e operações de recebimento de conta serão contabilizados para o operador 
que digitou a senha acima, portanto o caixa está aberto para o referido operador. 

 

COMO REGISTRAR ENTRADA DE TROCO 

Na tela de venda do UltraPDV no caixa, clique em SISTEMA > MOVIMENTO DE CAIXA; 

 

Marque a opção FUNDO DE TROCO, digite o valor do fundo e clique em CONFIRMAR 
MOVIMENTAÇÃO;  

 

. 
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Automaticamente será impresso um COMPROVANTE da OPERAÇÃO de ENTRADA DE 
TROCO. 

Caso você tenha digitado errado o valor acima você poderá estornar a operação clicando 
novamente em SISTEMA > MOVIMENTO DE CAIXA; 

Escolha a opção ESTORNO e depois FUNDO DE TROCO. Digite o valor que você deseja 
estornar. No nosso exemplo nos fizemos uma entrada de troco de R$100.00 e vamos 
estornar o mesmo. 

 

Após preencher o valor e o motivo do estorno clique em CONFIRMAR MOVIMENTAÇÃO 

Automaticamente será impresso um COMPROVANTE DE ESTORNO na Impressora Fiscal 

No fechamento de caixa não aparecerá a ENTRADA DE TROCO, pois, o valor, no caso de nosso 

exemplo demos entrada de R$100,00 e em seguida já demos saída.  

FECHAMENTO DE CAIXA 

Na tela inicial do UltraPDV Caixa aperte a tecla F10 – ENCERRAR O CAIXA.  

 

Dessa forma o CAIXA será ENCERRADO e o próximo operador deverá digitar seu CÓDIGO e 
SENHA para ABRIR o caixa. 

Antes de encerrar o Caixa se você quiser fazer retirada do caixa procure por SANGRIA.
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