Ultrama/( Tutorial — UltraPDV —Abertura e Fechamento de Caixa

ULT-522-ABERTURA/FECHAMENTO DE CAIXA
ABERTURA DO CAIXA
Na tela inicial do UltraPDV no CAIXA tecle ENTER e insira 0 c6digo e a senha do operador.

ALT +F - Menu Fiscal

DROGARIA

{1181} Entre com o seu c6digo e senha iz ALT »’ n
Digite o seu cddigo e senha para ter acesso a fung3o abaixo:
Venda - Caixa - Controlar o Caixa (Operador de Caixa)

57 cod i |
[ !j go Lista de Operadores
Nome |

Senha [

Por favor, c—===  =puUtro caixa

Todas as vendas e operacoes de recebimento de conta serdo contabilizados para o operador
que digitou a senha acima, portanto o caixa esta aberto para o referido operador.

COMO REGISTRAR ENTRADA DE TROCO

Na tela de venda do UltraPDV no caixa, clique em SISTEMA > MOVIMENTO DE CAIXA;

[ Sistema Produtos Clientes PBMS Impressora fiscal Nota Fiscal Utilitérios Ajuda Menu fiscal
Fechar Yenda F2
Cancelar FS MESTRE

Desde: 09/01/2

Iniciar venda entregajalterar enderego de entrega Ctrl+N

Entregas Ctr+E
Alterar Opgdo de Yenda Fé
Alterar Promog&o F7
Movimento de Caixa Ctrl+M

Recebimento de convénio

Agenda - Contatos

Registro manual —

Configurar este terminal

Marque a opgado FUNDO DE TROCO, digite o valor do fundo e clique em CONFIRMAR
MOVIMENTAGCAO;

{1436} Movimento de Caixa :: ALT + F - Menu Fiscal i ES|

Tipo de movimentagéo  Normal " Estorno

Valor Observacéo

& Fundo de troco 100,00 I
€ Sangria dinheiro

€ Sangria cheque

' Retirada (pgto)

€ Outros recebimentos

Confirmar movimentac3o Voltar Ajuda |
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Automaticamente seré impresso um COMPROVANTE da OPERACAO de ENTRADA DE
TROCO.

Caso vocé tenha digitado errado o valor acima vocé podera estornar a operacao clicando
novamente em SISTEMA > MOVIMENTO DE CAIXA;

Escolha a opcdo ESTORNO e depois FUNDO DE TROCO. Digite o valor que vocé deseja
estornar. No nosso exemplo nos fizemos uma entrada de troco de R$100.00 e vamos
estornar o mesmo.

14363} Movimento de Caixa :: ALT + F - Menu Fiscal ] X

Tipo de movimentagdo ¢ Normal  Estorno

Valor Observacéo

@ Fundo de troco 100,00 |estorno de lancamento

¢ Sangria dinheiro
¢ Sangria cheque
¢ Retirada (pgto)

¢ QOutros recebimentos

LConfirmar movimentagdo | Voltar | Ajuda

Apbs preencher o valor e o motivo do estorno clique em CONFIRMAR MOVIMENTACAO

Automaticamente sera impresso um COMPROVANTE DE ESTORNO na Impressora Fiscal

No fechamento de caixa ndo aparecer4d a ENTRADA DE TROCO, pois, o valor, no caso de nosso
exemplo demos entrada de R$100,00 e em seguida ja demos saida.

FECHAMENTO DE CAIXA

Na tela inicial do UltraPDV Caixa aperte a tecla F10 — ENCERRAR O CAIXA.
abrie

F2 - Fazer venda F9 - Pesquisa débito cliente
F3 - Abrir DAV F10 - Encerrar o caixa
F4 - Ver abertas F11 - Conferéncia

F7 - Consultar débito cheque-pré F12 - Sair do sistema
F8 - Menu fiscal

CTRL + E - Entregas

Dessa forma o CAIXA sera ENCERRADO e o préximo operador devera digitar seu CODIGO e
SENHA para ABRIR o caixa.

Antes de encerrar o Caixa se vocé quiser fazer retirada do caixa procure por SANGRIA.
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ALT +F - Menu Fiscal

DROGARIA

Digite o seu cédigo e senha para ter acesso a fungo abaixo:
Venda - Caixa - Controlar o Caixa (Operador de Caixa)

lﬁ Codgo [ Listade Operadores |

Nome |

Senha [

Por favor, ==  ~putro caixa
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