Ultramax Sistemas — Tutorial UltraPDV

ULT-027-GERAGCAO DO ARQUIVO ELETRONICO DE NOTA FISCAL
1.0 - GERACAO DO ARQUIVO PARA EMISSAO DA NF ELETRONICA.

1.1 - GERAR UMA NOTA FISCAL ELETRONICA A PARTIR DE UMA VENDA

Entre na Tela abaixo escolha as opc¢des:
FIGURA 1

@ Ultraadm - SERVIDOR, 192.168.0.4 - [Emiss&o de Mota Fiscall

Siskema  Produtos  Clientes Conwénios Operadores  Controle Operacional  Madulos  Diversos  Relatdrios  Encerrar Sessdo

S @i - N 2O & E e A

—5Selecione 0 cupoms a Serem Impressos
Mr. do cupom I | Digite o numero do cupom e pressione <EMTER > para adiciona-lo a nota fiscal...
Perioda lzz2m12mo =1 28 [zzA12000 =) E ribir vendas do periodo [sem cliente selecionado] |
Cliente I Diigite az iniciaiz do cliente e preszione <EMTER» para pesquizar...

N
b . . -
Mowa Mota F | er [bams | I rnprirnir | Waltar | Motaz referente a fechamento de convéniod/empresa ndo =30
_ - exibidas nessa tela

Valor total 0.00 Yfalor frete I .00 Frete por conta IDESTIN.&T.-’-‘-.FHD ;I
Total de cupoms: 0 Vi alor sequro I 0,00 “alor outras despesas I 0,00
Cuporn I Farma Pgta I Crata | T otal | Cliente I “Yendedar | Inf. Adicic

Na tela acima vocé pode digitar um numero do Cl de um cupom. Pode selecionar os cupons de
um cliente durante um periodo. Pode, também, escolher todas as vendas de um periodo para
escolha de um mais cupom ou de um ou mais produtos.

Se vocé quiser um determinado cupom, clique inicialmente no botdo NOVA NOTA, depois digite
no campo NUMERO DO CUPOM o numero do Cl que vem, entre parénteses, na frente do
Nome do Balconista e o sistema preenchera a tela abaixo: Obs vocé podera fazer isso para
mais de um cupom, caso vocé queira fazer uma nota com varios cupons fiscais.

Se voceé quiser escolher as vendas de um periodo clique no botdo NOVA NOTA preencha o
periodo Inicial e Final e clique em EXIBIR VENDAS NO PERIODO aparecerao na tela abaixo
todos os cupons do referido periodo.

Se vocé quiser escolher os cupons de um cliente, clique em NOVA NOTA, digite o nome e
escolha o cliente, o periodo para pesquisa do referido cliente e apareceréo todos os cupons do
cliente solicitado

Na tela a seguir os cupons escolhidos aparecerdao marcados.Caso vocé queira que algum
cupom nao seja impresso na NF basta desmarca-lo.

FIGURA 2
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@ Ultraadm - SER¥IDOR, 192.168.0.4 - [Emissao de Nota Fiscal]
Sistema Produtos  Clientes  Conwdnios  Operadores  Controle Operacional  Modulos  Diversos  Relatdrios  Encerrar Sess3o

S| @l -& |00 @Al - | EHie- A
—Selecione os cupoms a serem IMPressos

Mr. do cupom I Crigite o numero do cupom e pressione <EMTER > para adiciona-lo a nota fizcal...

Perioda {zzmE2000 =1 &€ 22412000 =] E ibit wendas do periodo [zem cliente selecionada] |
Cliente I Digite ag iniciaiz do cliente & pressione <EMTER > para pesquizar...
Nava Mota F. | ‘er ltems | I — | ‘altar | Matas referente a fechamento de convéniodempresa ndo 3o

exibidas nesza tela

it CesfielE 166,37 Walar frete I—D Frete por conta IDESTINI—\TAFHEI LI

Total de cupoms: 11 “alor seguro I—D “Yalor outraz despesas I—U

Cupom I Forma Pgto I Data I Total I Cliente I “Yendedor I Inf. Adicic
26439 Wista 02/08/10 09:54 424 FaAULO

26441 Wista 02/08/10 09.56 4.24 FaULO

26443 Wista 02/08/10 09:59 5.54 FaUuLO

26449 Wista 27,0810 14:42 36.47 FaUuLO

26461 Wizta 07/10/10 15:54 1262 FaULO

Depois de conferir se s&o mesmo 0s cupons acima estao OK cliqgue em IMPRIMIR.
Na tela abaixo escolha o CFOP se tiver duvida consulte seu Escritério de Contabilidade.

FIGURA 3

Deslinatériofﬁemetentel Impostosl Mercadnriasl Serviu;osl Walurnes transporladosl Fatural

CFOF MercadonasProdutos |5529 Digite o codigo da CFOF ou o nome para procurar e pressione <EMTER>
WEWDA TRIB P/ OUTRO DOC FISCAL

Informagtes Adicionais

=
Ihzenir menzagem a partir de un modelo:

ISeIecione LI
;I Alterar modelos I

Valor total da nota: R$ 65.10 V

Werificar

Na tela acima clique em DESTINATARIO/REMETENTE e vera a tela seguinte:

= X

Concluir Cancelar

Se o cliente ndo aparecer preenchido na tela abaixo cliqgue em PROCURAR CLIENTE.Quando
achar o cliente cligue sobre 0 mesmo, caso o enderec¢o ndo esteja completo preencha o CEP e
cligue em BUSCAR ENDERECO e o sistema preenchera o endere¢o.Obs Esse endereco sera
atualizado no cadastro do Cliente, na préxima vez ja estara preenchido.

FIGURA 4
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Principal | Destinatario/Remetentz | Impostosl Mercadnriasl Serviu;osl Walumes transporladosl Fatural

Procurar cliente. . | Codigo
CEP I Buscar endereco

Home | Bairro |

Razdo social | Estado ISED Paulo - 5P j
Enderego Inzcrigo est. |

Nidoend [ CNPJ/CPF |

Cidade I j

[~ Endereco de entrega diferente do destinatarnio

Valor total da nota: R$ 65,10 V

erificar

=3

Conchuir Cancelar

Na tela acima cligue em VOLUMES TRANSPORTADOS e escolha o tipo de frete.Obs se for
usar uma transportadora a mesma devera ser cadastrada no sistema.Para cadastrar entre no
ULTRAADM em

DIVERSOS e CADASTRO DE TRANSPORTADORAS.

Clique no botdo FATURA e escolha a forma de pagamento.

Para Verificar se esta tudo OK clique no botdo VERIFICAR. Se estiver tudo OK clique em
CONCLUIR e na tela abaixo (se vocé for simples nacional) preencha o percentual de crédito
para o seu cliente.(Para saber esse percentual consulte o seu escritério de contabilidade).
Se vocé Nao for digitar nenhum percentual natela acima, digite 0 (zero) e tecle Enter e
vera a tela abaixo:.

uitraadm x|

\ij) Arguivo da Moka Fiscal Eletrdnica (MF-e) gerado com sucesso,

Arquivo gerado; ci\MF-e 000000008, xk

Na tela acima clique em OK e entre no MODULO EMISSOR DE NF-ELETRONICA DA
SECRETARIA DA FAZENDA, SEGUNDA PARTE DESTE MANUAL.

1.2. - GERAR UMA NOTA FISCAL ELETRONICA A PARTIR DO FECHAMENTO DE UM
CONVENIO
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Faca o Fechamento normal do convénio.

Entre no ULTRAADM , depois CONVENIO e EMITIR NOTA FISCAL.

Na tela abaixo escolha o CONVENIO e o Numero do Movimento.

FIGURA 5

Conwénio - Emissao de noka fiscal

— Fechamento

LConvénio

Movimento

— Mota Fiscal

Irzerir menszagern a partir de um modela:

CEOF |5929 YERDA TRIE PAOUTHO DOC FISCAL
Abatimento: B I MHCk I
Drata de vencimento |22.-'1 1/2000 .= I
Informactes adicionais
[ -

ISeIeciDne

Alterar modelos |

Gerar arquiva MF-2 I

Cancelar [ESLC] I

Cliqgue em GERAR ARQUIVO e aparecera a tela abaixo:

FIGURA 6

Convénio - Emissao de nokta fiscal

— Fechamento

Convénio s 5 DER. -13

tovimenta | 1411 - 21./06/2010

Kl

— Mota Fiscal

Abatimento: BE o
D at.

Arguivo gerado; o:\MNE-e\000000009, Exk

QI I

CEOF /929 VEMDA TRIE B/ OUTRO DOC FISCAL

i Arguivo da Moka Fiscal Eletrdnica (MF-2) gerado com sucesso,
Info \\J)

MCM [no
=l

Inzernr mensagem a partir de um modelo;

-

I Selecione

Alterar modelos |

| Gerar arquivo MF-2 I

Cancelar [ESC) |
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Na tela acima clique em OK e entre no MODULO EMISSOR DE NF-ELETRONICA DA
SECRETARIA DA FAZENDA, SEGUNDA PARTE DESTE MANUAL.
1.3.- GERAR UMA NOTA FISCAL ELETRONICA DE DEVOLUCAO, BRINDES OU OUTRAS.

Entre no Médulo ULTRAPDV Balcéo, clique em NOTA FISCAL, depois em Solicitacao de
Nota Fiscal e aparecera a tela abaixo:

FIGURA 7

efx SolicitacSo de Mota Fiscal

Gerall Despesa&l Destinatériol CFDF’I F'mdutcnsl M.F. referenciada&l

Tipo da nota (Hovimenlal o esloque?—‘ I+~ | Calcularn imposto

= Entrada = Sim M3o

f* Saida normal

" Saida devolugdo para farmecedor

O peradar Obzervacdes

I —

Na tela acima assinalar se € ENTRADA (Devolucao de cliente) SAIDA NORMAL (Brinde por
Ex) ou SAIDA DEVOLUCAO PARA FORNECEDOR .

Marcar também se a operacado devera Movimentar o estoque.

Na tela acima cligue em Despesas e vocé devera lancar o Valor do Frete, Valor do Seguro
ou de Outras despesas se houver.

Cliqgue em DESTINATARIO para obter os dados do destinatario da Nota Fiscal

Clique CFOP para digitar os dados do CFOP em caso de davida consulte seu Escritério de
Contabilidade.

Cliqgue em PRODUTOS e aparecera a tela abaixo:

FIGURA 8
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Eé2 Solicitacio de Nota Fiscal

Eerall Despesasl Destinatario | CFOP  Produtas | N.F. referenciadasl

Digite o codigo de barra, codigo ou nome do produto e preszione <EMTER>  Quantidade  Prego CST [Situagao tnbutana)
“Walor da B.C. do ICMS 5.T. retido anteniormente Walor ICkS 5.7, retido anterniormente CFOP -
I [walor tatal do ikem] I [+alor tatal do ibem) I Irncluir
Remaover produto [DEL) | Qtd de Produtos: 0 Qtd de Items: 0 Yalor total: 0,00
Produto | Fabiicante | Urnidade | otd | Unitéria | Total|  Cédigo |

Na tela acima digite o produto , a quantidade e tecle Enter. Repita isso para todos os produtos a
serem listados na N Fiscal.

Em caso de devolucdo para fornecedores € obrigatério preencher BASE DA CALCULO DO
IMPOSTO, VALOR DO IMPOSTO e 0o NUMERO DA N FISCAL DE AQUISICAO.

Preencha os dados do botdo NOTA FISCAL REFERENCIADA e clique em INCLUIR e devera
aparecer:

uitraPDy X

- A ra .
1 Solicitacdo realizada com sucesso,
Deseja imprirmir?

Cligue em Sim caso queira imprimir um Romaneio da Nota Fiscal ou clique em N&o caso nao
gueira emitir. Em ambos os casos a solicitacdo da Nota Fiscal estara concluida.

Para emitir a Nota Fiscal entre no ULTRAADM, clique em CONTROLE OPERACIONAL e
depois em NOTA FISCAL SOLICITACAO e clique em IMPRIMIR seguindo os passos
mostrados no capitulo contido na pagina 2 deste médulo da figura 3 em diante.
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