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Ultramax Gestéo Escolafutorial para implanta¢édo sistema

1. Cadastro de colaborador, professor e fungdes
Para cadastrar os colaboradores, acesse o0 sistema como administrador e clique no menu
tabelas/colaborador, conforme abaixo:

Qll\icio Tabells @Cadastms AAﬂdémioo BFinlnoeim @Médnlos ' Relatérios %Sistema @ i » R@Sﬂir

Tabelas

24 5 8 ® 4 F @ i

Parentesco Funcdes Area de Ensino Nivel de Ensino Disciplinas Periodos Letivos Mensagens Académicas Cursos

/\ e = o el '/ i
. ) =) ( s ‘ot
i S = % 18l S 3
< & — & N A
Modelos de Ocorréncia Disciplinar ~ Centro de Custo Contas Contabeis Conta Corrente Motivos de descontos Bancos Administradoras de cartio Unidades de Ensino
f | - == -
6 o @ > 3? & =
G = ¥ r = 1V
S E £is D i EL
Salas Feriados Perfil de Acesso Colaborador Professor Tipo de D D
Turnos Séries Biblioteca

Apobs clicar no Colaborador vocé sera redirecionado para a tela de cadastro e alteracdo do mesmo, conforme
abaixo:

Binicio =l tavetas & cadastros A Académico 19 Financeiro ¥ Méduios | Relatérios D sistema @) - - A @ sar

Colaboradores

imr Afivos =

Codigo & Nome ¢ Situagdo ¢ Usuirio sistema =
196 Ativa Adilson
19510 | Ana Claudia Rito Ativo anac
12675 | Cleusmaria Cardoso De Jesus Ativo Cleo
12545 | Erica Natalia Lima De Toledo Ativo Erica Natalia
15038 | Gizele Da Siva Dutra Ativo Gizele
20257 | Guiherme Tumolo Ativo Guiherme
19645 | Ingrid Mariane Rezaohi Alves Ativo ingrid
12680 | Isolina Ficcianc Lanca Ativo ina
17381 | Jofio Valdei Vieira Ativo jodio

1002 | Margareth Romeiro Ativo marga

Excluir

O cadastro de professor e fungbes seguem o0 mesmo raciocinio mas estdo em caminhos diferentes, por
exempla o cadastro de professor enconts® em tabelas/professor, conforme abaixo:

@Inhio Tabﬂhs @Caﬂa!trﬂ! AAnﬂlémbo BFinanDﬂiro @H(’)ﬂulﬂ! I:Pﬂehtérios C"ésistewla @ e - %@Sﬂir

Tabelas

- @ o B @

i3

Parentesco Funcies Area de Ensina Nivel de Ensino Disciplinas Periodos Letivos lensagens Académicas Cursos

S e 1 1 N s
@ T ® @ % @m & 2
N i = SUEL ~J i
Modelos de Ocorréncia Disciplinar  Centro de Custo Contas Contdbeis Conta Corrente Motives de descontos Bancos Administradoras de cartdo Unidades de Ensino
6 — A ~ % = Sy =
=" E
U E €3 ot ; )
Salas Feriadas Perfil de Acesso Colaborador Professar Tipo de Documento Documentaos Etiquetas
Turnos Séries Biblioteca
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Ultramax Gestéo Escolafutorial para implanta¢édo sistema

E para acessar cadastro de funcdes acesse o camirtabelas/fun¢des, coiorme abaixo:

Dinicio [ Tabetas & Cadastros A Académico 1D Financeiro Modulos [ Relatérios % sistema @) - - & @ sair

Tabelas

0
[~

Parentesco

—

A ® a0 F @ i

Area de Ensino Nivel de Ensino Disciplinas Periodos Letivos

Funcdes Mensagens Académicas Cursos

®© T % 5 % m & A

w

Modelos de Ocorréncia Disciplinar Centro de Custo Contas Contabeis Conta Corrente Motivos de descontos Bancos Administradoras de cartdo Unidades de Ensino

[ | - ol e

6 = h (&) ) $ g .r )
(e = gt . = |/
S &) £i3 D = | pY

Salas Feriados Perfil de Acesso Colaborador Professor Tipo de Documento Documentos Etiquetas
<
Tumos Séries Biblioteca

2. Cadastro de turma

Para cadastrar uma turma antes € necessario que ja est€ejastrado um curso e uma série.
Certificando que ja estejaadastradoacesse o caminho tabelas/cursos, conforme abaixo:

aln'lcio Tabel.ls &lcadaslros AAI:Idémico Bfinanoeim @Médlllos

=} Retatorios D sistema @

- - & @ sair

Tabelas

& o G @ 4 = @)

Parentesco Funcdes Area de Ensino Nivel a;Ensmo Disciplinas Periodos Letivos Mensagens Académicas
= e =] 4 g
o \ —_ & ,
@ = ® @ % @m & A
= L =118 N B/
Modelos de Ocorréncia Disciplinar ~ Centro de Custo  Contas Contdbeis ~ Conta Corrente  Motivos de descontos Bancos Administradoras de cartdo  Unidades de Ensino
= - =
6 & = N 32) = L)
S E £i3 [ = L ,
Salas Feriados Perfil de Acesso Colaborador Professor Tipo de Documento Documentos Etiquetas
Turnos Séries Biblioteca

Apos clicar no curso outra tela sera abea de cadastro de curso, escolha o curso e cligue em turmas.
Conforme abaixo:

@In'l:io Tabeh! @Caﬂa!tm! AAmdémbn BFinanoﬂim @H(‘xllllns [}Rehlérins <}bsistelvla @ - - C‘\@Sﬂir

Cursos

Novo

Codigo + Nivel 3

Home = Status &
2| Ensino Basico Fundamental Ativo
67 | TECNOLOGIA E INFORMATICA | F De Py 40 Oracle - Module | (pl/ Sal} Ativo Turmas
68 | TECNOLOGIA E INFORMATICA  F De Py 4o Oracle - Module | (tuning} Ativo Turmas
65 | TECNOLOGIAE INFORMATICA | F De Py 4o Oracle -médulo (sal) Ativo Turmas
1
Utimos. registros :  Curso Administracao Da Qualidade E Ss8
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Sera aberta a tela de cadastro e alteracéo de turmas, conforme abaixo:

Biniclo Bl Tabetze & cadastros A Academico 1D Financeiro ® Modulos Relatérios ) Sistema (@) Domus Sapiens 2 -Bardo De Teffé

Curso Fundamental - Domus Sapiens 2 - Bardo De Teffé - 2011

Turmas do curso Afivar turmas

- Turma & Turno & Status & Sala 3 Encerrar turmas
T Excluir turmas

A€ 1ramn0a DIZO1 FlNanhd Vigente Sala 1

[ 17418 DIZO01 FiTarde- Vigente Sala 1

O |22ama DI2011 FI Nanhd Vigente Sala 1

[ 2z2aws DI 201t FiTarde Vigente Sala 1

[ ENTY DIZ011 FI Nanhd Vigente Sala 1

3. Cadastro de alunos

~ 20m

4 [ sair

Para cadastrar novos alunos acesse cadastros/inclusdo de aluno, conforme abaixo:

N inicio ) Tabelas & Cadastros A Acadmico 1D Financeiro & Médulos Relatérios 3 Sistema (@)
A Incluséo de aluno
Ultramax Gestao E 4 cadastroa

[g] ‘Gerenciamento de novas matriculas

Colaboradores online —EIRER piens 2 - Bardo De Teffé
ie] Exportarimportar fotos 12) (Manutencdo)
1 ra{19) (Manutencio)
Colaboradores offline Envio de comunicados nental (468) (Manutencio)
para C 8)  (Manutencio)
Histérico do chat Menzagens para visitantes (22)  (Manutencdo)
E-mail de notificagdo de senha 148)  (Manutencio)

v [ Tennis (17)  (Manutencio)

Sera aberta a tela de inclusdo de aluno, conforme abaixo:

A inicio El Tabelas & cadastros A Acadsmico P Financeiro & Modulos Relatérios 3 Sistema (@)
Cadastro de Aluno

Dados Pessoais Endereco Aluno Familiares Responsaveis Saide Recomendacies Ficha Financeira Permissies

Nome * Contatos Foto -
Nasc. * - -

Tel Residencial + =k Anexar
Sexo * ) Feminino ' Masculino 3

Celular -

Macionalidade + Brasileira

Tel.Trabalho -
Estado Civil Selecione - - Capturar foto
E-Mail - 2
Naturalidade - -
Documentos
Etnia
Escolaridade  Selecione - Tipo Pessoa @ Fisica ) Juridica
Ocupagio CPFICNPJ
Religido RG
Empresa Data Expedigio
Renda Org3o Expedidar
Utimos registros : Curso Admini Da Qualidade E Sss Cursof

Os campos corhmarcam 0s campos obrigatoérios.
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4. Matricula
Antes de iniciar as matriculas, € necessario configurar no sistema o nimero
de documento do ultimo boleto impresso em outro sistema ou pelo sistema do
banco.

Existem duas maneiras de matricular o aluno, uma das maneiras € logo apés o cadastro do aluno sera
exibida uma mensagem como mostra aoa

';‘ln'-u; :na@u; 2 Cadastros nmﬂmgp ¥ Finsnceire &.—quh, Relstérios o Sistema B/ = 2011 -~ 8559 Ds.-r

Cadastro de Aluno
@ Regisholoduido com sucessol

Cligijs BoUi Carh masicular o g

Ou acessando o cadastro do aluno e clicando em nova matricula ou neweaféula, conforme baixo:

Dinicio B Tabetas & cadastros M Académico 1 Financeiro & Médulos Relatorios & Sistema (@) - - 7432 Q @ sair

Aluno :: RM 7432 - Gabriel

Matriculas Financeiro Ocorréncias Ficha de salde Documentos digitalizados Bolsa de onto Dados. iais Reqgistro de Entrada/Saida

MNova mafricula  Mova pré-matricula _fisualizar exrato financeiro Alertas «

Lancar conta 3 receber

Curso Série Turma Status Periodo letivo Unidade () Existem 5 boletos em atraso
o |Hods |7 5e] A atva o Lancar conta 3 pagar
° Conceder desconto Contatos *
[C] Exibir matriculas canceladas Reaistrar ocorréncia
Lancamento de notas Dia de vencimente (financeiro): 10
- Boletim
Obsenagan Bolefim detalnado Tel Residencial SH0.2220
Emitir documento Pai: Aquinaldo
Emitir ficha de matricula Celular e
Alterar status Tel Trabalho
Editar matricula E-Mail
Transferéncia
Histérico escolar M3e: Edna
Gerar créditos na cantina~ Celular 824
Consumo na cantina E-Mall adinagalashian@ualaomai
Logs da matricula Resp. Pedagdgico

. Edna Goncalves
Registrar atendimento ao aluno

Resp. Financeiro.
Aquinaldo Gongalves
Pessoas autorizadas a retirar o aluno

Home Parentesco RG.
Editar cadastro | Gravar Pais OUTRO 1

Contatos em caso de emergéncia de saude

Nome Parentesco
Marleide (amiga OUTRO
Histérico Atendimento »

Qualquer um dos acessos redirecionara para a tela de matricula, conforme abaixo:
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N inicio =l Tabetas & cadastros B Acadsmico P Financeiro & Modulos Relatorios & Sistema @) - - 7432 & @ sair
Matricula :: Gabriel -RM 7432

Dados da matricula Disciplinas.

Data da matricula = 10/11/11 Documentos apresentados Toedos Menhum
Curso = Selecione -

Série Selecione ~

Turma = Selecione

Local da matricula =
Data de inicio do curso

Data de término do curso

Observacio

E-mails de notificacdo
-Se preenchido, o sistema ira enviar e-mail para o aluno quando a matricula for efetivada.
~Para informar mais de um e-mai, separe-os por ponto-g-virgula

Financeiro

Gerar boletos [¥)
(Marcando essa opgio j4 ird gerar todes os boletos do aluno. Se ndo marcar, os boletes terdo que ser gerades manualmente depois)

Més/ano do primeira boleto: * !
Inicie do
Selecionado Conta contabil | Valor total Parcelas P29 goisaipesconto  Desconto % Multa ' pagamento
vencimento na matricula adicional  Todos
Henhum

5. Alteracéo de cadastro do aluno
Para alterar o cadastro dduno acesse o cadastro do mesmo e clique no link editar cadastro, conforme
abaixo:

inicio  E Tabetas &P Cadastros A Académico I Financeiro & Médulos Relatérios < Sistema  (€) - - 7432 & @ sair

Aluno :: RM 7432 - Gabriel

Matriculas Financeire Ocorréncias Ficha de salde Bolsa de Dados Registro de Entrada/Saida
Mova matricula  MNova pré-matricula  Visualizar extrato financeirg Alertas =
Curso | Série Turma Status Periodo letiva Unidade Langarconta receber @ Existem 5 boletos em atraso
@ | Medio | 1°Série | & Aliva 201 Langar conts 3 £adar
- Conceder desconto Contatos «
[Tl Exibir matriculas canceladas Reaistrar ocorréncia
Langamento de notas Dia de vencimente (financeiro). 10
=0 Boletim
Desenasio Boletim detalhada TelResidencial
Emitir dacumento Pai: Aquinaldo
Emitir ficha de matricula Celular s
Alterar status TelTrabalho
Editar matricula E-Mail
Transferéncia
Histérica escolar Mae: Edna
Gerar créditos na cantina ~ Celula
Consuma na cantina E-lail
Logs da matricula Resp. Pedagagico
- 1 Edna

Registrar atendimento ao aluno

Resp. Financeiro
@ Aguinalde Goncalves
i | Pessoas autorizadas a retirar o aluno
Nome Parentesco RG.

Editar cadastro | JGravar Pais OUTRO 1

Contatos em caso de emergéncia de saidde

Nome Parentesco
Marleide (amiga QUTRO
Histérico Atendimento »
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6. Geracao, anissao e recebimento de boletos.
Para emitir um boleto acesse o cadastro do aluno e acesse a aba financeiro, conforme abaixo:

D inicio E Tabslas & cadastros A Académico I Financeiro ¥ Médulos Relatorios %) Sistema @) - - 7432 & @ sair

Aluno :: RM 7432 - Gabriel

Matriculad] ~ Financeiro  JOcoméncias | Ficha de salide Bolsa de Dados confidenciais  Registro de Entrada/Saida
Mova matricula  Mova pré-matricula  Visualizar extrato financeiro Alertas «
Curso Série Turma Status Periodo letivo Unidade Langar conta areceber (@) Existem 5 bolstos em alraso
_ Langar conta a pagar
@ Medio  1Série A Ativa 201
- Conceder desconto Contatos «
[ Exibir matriculas canceladas Reaistrar ocorréncia

Langamente de notas Dia de vencimento (financeiro): 10

Obsenacio: Boletim
Boletim detalhado

Tel Residencial &

Emitir documenta Pai: Aguinaldo
Emitir ficha de matricula Celular

Alterar status Tel.Trabalho &

Editar matricula E-Mail

Transferéncia

Histérico escolar Mée: Edna

Gerar créditos na canting ~ Celul

Consumo na cantina E-ail

Logs da matricula Resp. Pedagdgico:
Edna

Registrar atendimento ao aluno

Resp. Financeiro

Aquinalde Goncalves

Pessoas autorizadas a retirar o aluno
Nome Parentesco RG.
Pais OUTRO 1

Editar cadastro -

Contatos em caso de emergéncia de saide

Nome Parentesco
Marleide (amiga OUTRO
Historico Atendimento »

Na aba financeiro pode semitido o boletq também existem outras op¢des como cancelar o boleto,
imprimir o boleto com valor original, imprimir o boleto com o juros e multa, estornar e receber.
Conforme indica abaixo:

inicio ElTabetas & Cadastros A Académico D Financeiro & Modulos Relatérios & Sistema () - - 7432 & @ sair

Aluno :: RM 7432 - Gabriel

Matriculas ~ Financeiro |~ Ocorréncias | Ficha de salde Bolsa de. onto | Dados Registro de Entrada/Saida

Exibir movimentos cancelados |

Boletos. Conta & receber Extrato financeiro

Clique sobre o nimero do documento para visualizar/alterar os dados do boleto |mprimir com valor corrigida
Todos Imprimir selecignados com o valor original
Nenhum " Cancelar boletos

Atrasados Nr. doc. Vencimento Valor doc. VI.com desc. Pagamento VI.cobrado Banc e

Pendentes Reativar boletos
Pagos Estamar

[l Imprimir PAGO B40380  10/01/11 (Parc. 112) | 1.103,00 929,40 0301111 929,40 Banco fau Sa Emitir documento
25,00 Apostias - 001.002 (Parc. 1112}
150,00 Taxa Anual - 001.008 (Parc. 1/1)
888,00 892,40 | Mensalidade - 001.001 (Parc. 112}

B mprimir PAGO 640361 10/02411 (Parc. 212} 953,00 779,40 10102i11 779,40 Banco tau Sa
888,00 892,40 | Mensalidade - 001.001 (Parc. 212}
85,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 2112}

= Imprimic PAGD 840362 10/03/11 (Parc. 312) 953,00 779,40 10/03i11 779,40 Banco fau Sa
85,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 3112}
868,00 89¢,40 | Mensalidade - 001.001 (Parc. 312}

] Imprimir PAGO 640363 | 10/04/1 (Parc. 412) 953,00 77940 04 779,40 Banco tau Sa
888,00 894,40 | Mensalidade - 001.001 (Parc. 412}
85,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 412)

] Imprimir PAGO 840384 10/05/11 (Parc. 512} 953,00 779,40 10i05i11 779,40 Banco tau Sa
25,00 Apostias - 001.002 (Parc. 512}
868,00 69¢,40 | Mensalidade - 001.001 (Parc. 5/12)

(] Receber | [primir | PENDENTE 640365 10/06/11 (Parc. 612) 953,00 779,40 Banco tau Sa

Ultramax Sistemas 7



Ultramax Gestéo Escolafutorial para implanta¢édo sistema

7. Concessao de desconto no boleto (matricula antecipada)
Paraconceder desconto ao aluno acesse o cadastro do mesmo e cliqgue no link conceder desconto,
conforme abaixo:

Dinicio [E Tabelas & Cadastros B Académico P Financeiro ¥ Médulos Relatrios ' Sistema @) - - 7432 G @ sair

Aluno :: RM 7432 - Gabriel

Watriculas. Financeiro Ocorréncias. Ficha de salide D Bolsa de Dados confidenciais Registro de EntradaiSaida
MNova matricula  Nova pré-matricula  Visualizar extrato financeiro Alertas «
Curso Série Turma Status Periodo letivo Unidade Lancarconta dreceber | @) Existem 5 boletos em atraso.
La 3 pagar

. ncarconta 3 pa
@ |Medio |1 Série A Ativa 201
- Caonceder desconta
n

Contatos «

[Tl Exibir matriculas canceladas

Lancamento de notas Dia de vencimento (financeiro): 10
3 Boletim

Obsenvagio Boletim detalnado Tel Residencial J4<e-Prree
Emitir documento Pai: Aquinaldo
Emitir ficha de matricula Celular R EnEEa
Alterar status Tel Trabalho Ei6643-0475
Editar matricula E-Mail Q5860100106 Pelrrben
Transferéncia
Histérico escolar WMae: Edna
Gerar créditos na canting  Celular S0d=ddaas
Consuma na cantina E-Mail sdinsgsissiuefushosmbonn
Logs da matricula Resp. Pedagdgico:

Edna

Registrar atendimento ao aluno

Resp. Financeiro

Aguinaldo Gongalves

Pessoas autorizadas a retirar o aluno
Nome: Parentesco RG.

Editar cadastro Pais OUTRO 1

Contatos em caso de emergéncia de satde

Nome Parentesco
Marleide (amiga OUTRO
Histérico Atendimento »

Clicando no link vocé seré redirecionado para a tela onde poder& escolher o motivo e os valores e aplicar o
desconto, conforme abaixo:

ﬁlnicin = Tabelas Qﬁcmnms AAnadémiDo I Financeiro @uéﬂnbs Relatérios Qbsmema @ - - 7432 Q ESair

Desconto para boletos/contas a receber em aberto :: RM 7432 - Gabriel - Ativo

Filtro. ’
Vencimento: Data inicial = 01/01/09 1
Vencimento: Data final = 312m il

Conta contabil + €7~ Mensalidade - 001001 L2l
Exibir Voltar

Vencimento Matricula Valor doc. Valor com desconto.  Desconto R$

10/06/2011 1% Série | RS 868,00 RS 634 40 < G,E:Renhcawalar da primeira linha para os demais

10072011 | 13Série | RS 868,00 RS 894,40 0.00

10/082011 | 13Série | RS 868,00 RS 894,40 0.00

1000902011 1% Série | RS 868,00 RS 534 40 0.00

10MD2011 1% Série | RS 868,00 RS 534 40 0.00

10117201 13Série | RS 868,00 RS 894,40 0.00

1012/2011 13Série | RS 883,00 RS 634,40 0.00
Motivo do desconto ©

Uttimos registros : Curso Administracao Da Qualidade ¢ 5ss Cursof Aluno Gabriel Tadeu
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8. Emissao de extrato
Para emitir o extrato financeiro clique no link visualizar extrato financeiro, conforme abaixo:

D inicio D Tabetas & cadastros A Acagémico 1D Financeiro & Modulos Relatorios ‘B Sistema @ - v 7432 & @ sair

Aluno :: RM 7432 - Gabriel

Matriculas Financeiro Qcorréncias. Ficha de salde i Bolsa de Dados iais Registro de Entrada/Saida

Nova matricula  Mova pré-ma

Alertas «
Curso Série Turma Status | Periodo letivo Unidade '—a—ﬂﬂw @ Existem 5 boletos em atraso.
@ Medio 1°Série A Aliva 2m Lancar conta 3 pagar
o Conceder desconto Contatos «
[CIExibir matriculas canceladas Reqistrar oconéndia
Lancamento de notas Dia de vencimento (financeiro): 10
. Boletim
Qosenagio Bolstim dstalhado TelResidencial S50 TPre
Emitir documento Pai: Aquinaldo
Emitir ficha de matricula Celular @maotocooy
Alterar status Tel Trabalho (24456420435
Editar matricula E-Mail T e
Transferéncia
Histérico escolar Mée: Edna
Gerar créditos na canting  Celular 88450440
Consuma na cantina E-lail finsoreoiies@ualarmmbnm
Logs da matricula Resp. Pedagdgico
Edna

Registrar atendimento 30 aluno

Resp. Financeiro:

Aguinaldo Gongalves

Pessoas autorizadas a retirar o aluno
Nome Parentesco RG.

Editar cadastro Pais OUTRO 1

Contatos em caso de emergéncia de saide

Nome Parentesco
Marieide (amiga OUTRO
Histérico Atendimento »

9. Importacao de arquivo de retorno do banco
Para importar os arquivos de retorno do banco acesse o menu financeiro/arquivo de retorno do banco,
conforme abaixo:

N tnicio Tabelas & Cadastros A Académico I Financeiro & Médulos Relatérios & Sistema  ©) - - 7432 & @ sair
& Contas & recebsripagar
Ultramax Gestéo Escolar < Cheques
. Baixa de cartiollangamentos
Colaboradores online () Monitorar boletosicontas 4 receber em atrase &
[%] Recebimentos by
Colaboradores offline (M} Fechamento de caba encio)

W Gerar boletos

Histdrico do chat + Ar?n'wgﬁ [Emessanam.ahanco
+ | Arquivo de retorno do banco

Que redirecionard para a tela de importagéo, conforme abaixo:
@lnicia E rabelas ag'cmslms AAcadémibo D Financeiro @uédula: Relatorios ' Sistema @ - v 7432 a @smr

Importacdo de arquivo de retorno de banco

Importar arquives | Importagdes anteriores

Anexe os arquivos que deseja importar

ok Anexar

Arquivos anexados

Nenhum arquivo anexado

Processar arquivos

Utimos registros. Curso a0 Da Qualidade E + ing 555 Curso F Aluno Gabriel Tadeu Gongalves
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10. Analise de divergéncias
Para visualizar as divergéncias de pagamentos acesse financeiro/contas a receber/pagar, conforme
abaixo:

Inicio =) Tabelas £ Cadastros  #\ Académico 1 Financeiro & Médulos Relatérios ' - - 7432 & @ sair
Contas a receber/pagar
Ultramax Gestdo Escolar . Cheques
" Baixa de cartiollangamentos
Colaboradores online L Monitorar boletos/contas 4 receber em atraso €
[%] Recebimentos 0
Colaboradores offline | | PR ET encio)

W Gerar boletos
Histdrica da chat Arquivo de remessa para o banco

Arquivo de retorno do banco
L T O B VU E I [e= ey

Onde abrira a tela que contem as divergéncizonforme abaixo:

fﬁln‘u:in = tabetas éacmanm: AAnadéminn 9 Financeiro Médulos Relatérios Qbsmema @ - + 7432 Q @smr
Contas a receber/pagar

Movo recebimento Nova pagamenta Transferéncia entre contas

Filtro «
: inicial * n Conta corrente - - _
Vencimento: Data inicial + 10/11/11 e Tipo © Pagar © Receber @ Todos
= odas -
Vencimento: Data final = 10/11/11 . . . )
8 Conta contabil Situacde: O Cancelado O Pago © Pendente @ Todos
Pagamento: Data inicial
Todos -
Pagamento: Data final 0 Unidade de ensino
Cliente/Fornecedor A
Curso
Todos -
Série
Todos =
Turma
Todas =
Buscar boleto pelo nimero do documento
Alertas: Proximos langamentos Alertas: Langamentos em atraso Alertas: Pagamentos com divergéncia
Venc. & Valor & Conta & Venc. & Valor Conta ¢ Venc. $ | Valor Doc. ¢ Dt pgto. divergente ¢ Aluno &
Hoje 420,00 | Mensalidade 101110 £45.00 | Mensalidade 1540511 734,00 1610511 #na Julia Zandona S Detalhes _Himitir decumento
Hoje 602,00 | Mensaldade 101110 £28.00 | Mensalidade 1040511 595.00 M5 Luana Dafre Pupg Detalhes | Emiir decumento
Hoje 503.00 | Mensalidade 1011110 528,00 | Mensalidade 10405H1 686,00 10/05H1 Megqumi Tashima Detalhes | Emitir documento
Hoje 503.00 | Mensalidade 1011110 542,00 | Mensalidade 1040411 596,00 2604111 Gustavo Henrigue Furlani | Detalhes | Emitir documento
Hoje 503.00 | Mensalidade 101110 £42,00 | Mensalidade 2500311 £03.00 0510411 Fernando Ribeiro Schmidt | Detales | Emitir documento

Clicando em detalhes como mostra na figura acima, é exibido uma tela com os detalhes, conforme
abaixo:

Binicio [E Tavetas £ cadastros A Académico 1P Financeiro & modulos | Relatorios % sistema @) - - 32 4 @ sair

Contas a rd @ Histsrico do boleto: - Mozilla M \ P
—

Movo recenimd || [#] 1 ,., lar/fa og. \ ]
-~ . .
Filtro o «
Histopi€o do boleto: 15/05/11 - R$ 734,00 - Doc: 639020
Vencimeng o | ErEmesemEmD | Descrigio do evento eber @ Todos
Vencimeng 1O o o e bolto | Cleo | BOIEI0 gerada: Valor. RS 734,00, Valor com desc.: RS 573,50, Vencimento; 15/05/2011, - ®
13:55:28 < Parcela: 5/12, Receb. Confirmade pelo banco: Nao ago () Pendente © Todos
Liquidagdo pelo retorno do banco: Valor: RS 734,00, Valor com des.: RS 573,50 (até
Pagamer ATNOSM | Arquivo de reforno | o | 1510512011}, Vencimento: 15/0S/2011, Parcela: 512, Pagamento: 18/05/72011, Valor cobrado
15:4421 | do banco RS 537,50, Pagamento eletrénico: Sim, Receb. Confirmado pelo banco: Sim, Autenticacéo
Cliente/] 6: 1705111544; Serg
Boleto estornado: Valor: RS 734,00, Valor com desc.: RS 573,50 (até 15/05/2011),
A7r0sM1 Cadastro Diretor ‘Vencimento: 15/05/2011, Parcela: 5/12, Receb. Confirmado pelo banco: Sim, Motive: Bolato
15:44:21 page com valor menor. Valor esperado: RS 573,50, valor page: RS 537,50, dias em atraso: 0.
Pagamento estornado automaticamente pelo sistema.
Liguidagéio pelo retorno do bance: Valor: RS 734,00, Valor com desc.. RS 573,50 (até
23/05M1 | Arquivo de retorno Diretor 15/05/2011), Vencimento: 15/05/2011, Parcela: 5/12, Pagamento: 16/05/2011, Valor cobrado
16:18.04 | do banco RS 537,50, Pagamento eletrnico: Sim, Receb. Confirmado pelo banco: Sim, Autenticagéo
\ 1 Serg
Boleto estornado: Valor: RS 734,00, Valor com desc.: RS 573,50 (até 15/05/2011),
0511 Cadastro Diretor ‘Vencimento: 15/05/2011, Parcela: 5/12, Receb. Confirmado pelo banco: Sim, Motivo: Boleto ‘
1 04 pago com valor menor. Valor esperado: RS 573,50, valor pago: RS 537 50, dias em atraso: 0
Pagamento estornade automaticamente pelo sistema
Buscar bol
Buscar
Alertas; Proxi

Venc. ¢ o —_— = Aluno 2

Hoje 420,00 Mensaidade 1011710 £45.00 Mensalidade 1500511 72400 16705011 /na Jula Zandona Spinardi | Detalhes | Emiir documento
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11. Cancelamento de matricula
Para cancelar a matricula acesse o cadastro do aluno desejado, selecione a matriculadragjaal
cancelar e cligue em alterar status, conforme abaixo:

inicio [ Tabetas £ Cadastros A Academico I Financeiro & Modulos | Relatorios 0 Sistema () - - 7432 S @ sair

Aluno :: RM 7432 - Gabriel

Watriculas | Financeiro Ocorréncias | Ficha de saiide D Bolsa de onto  Dados Registro de.

Nova matricula  Nova pré-matricula  Visualizar exirato financeiro

Alertas
Curso Série Turma Status Periodo letivo Unidade Lancar conta dreceber @) Existem 5 boletos em atraso.
N " Langar conta A pagar
@ JMedio | 1°Série A Ativa 201
- Conceder desconto Contatos
"] Exibir matriculas canceladas Reaqistrar ocorréncia
Langamento de notas Dia de vencimento (financeiro). 10
3 Boletim
Observacao I— " P
Boletim detalhado Tel Residencial 22407778
Emitir documento Pai: Aquinald
Emitir ficha de matricula Celular
Alterar status Tel Trabalho &
Ednafiiamcula E-Mail

Transferéncia

Histérico escolar

Gerar créditos na cantina

Consumo na cantina

Logs da matricula Resp. Pedagdgico
Edna

| Registrar atendimento ao aluno

Resp. Financeiro:

Aguinaldo Gongalves

Pessoas autorizadas a retirar o aluno
Nome Parentesco RG.

Editar cadastra Pais OUTRO 1

Contatos em caso de emergéncia de saide

Nome Parentesco
Marleide (amiga OUTRO
Histérico Atendimenta »

Apos clicar em alterastatus outra tela sera exibida onde existem outras op¢fes além de cancelar
Slecione cancelada, conforme abaixo:
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- - 7432 S, @ sar

Minicio = Tabelas £ Cadastros A\ Acagémico 19 Financeiro & moduios | Retatérios

Alteragéo de status do aluno Gabriel :: 12 Série

Novo status da matricula +

© Ativa @ Canceladga ' Concluida esisténcia () Pré-Matricula

@ Utilize esta opgic SOMENTE quando fez uma matricula errada (série, curso ou valores dos boletos errados) ou se © aluno ainda nio frequentou a escola. TODOS 0§
BOLETOS E DEMAIS CONTAS A RECEBER (ATRASADOS E NAO ATRASADOS) DESSA MATRICULA SERAO CANCELADAS AUTOMATICAMENTE. Boletos e contas a receber das
matriculas anteriores ndo seric canceladas. Se a matricula ja possui notas (boletim), as notas serdo PERDIDAS. Se o aluno mudou para outra escola, cutra unidade da sua
escola ou outra turma nesta mesma unidade, néo utilize estdo fungdo, utilize a fungdo de "Transferéncia’ que fica na tela da ficha do alunc.

/4, EXiste uma ou mais pendéncia financeira para ¢ alunc!

Confirmar

Uttimos registros Curso Administracao Da Qualidade £ Sss Curso Aluno Gabriel Tadeu Gongalves

12. Transferéncia de aluno
Para fazer a transferéncifp aluno acesse o cadastro do mesmo e clique no link transferéncia, conforme
abaixo:

sistema @) - - 7432 S @ sair

Minicio = Tabelas & Cadastros M Académico ¥ Financeiro ' Médulos | Relatérios

Aluno :: RM 7432 - Gabriel

Matriculas Financeiro Ocorréncias Ficha de saiide Bolsa de Dados Registro de Entrada/Saida
MNova matricula  Mova pré-matricula  Visualizar extrato financeiro Aleras «
Curso  Série Turma | Status Periodo letivo Unidade Langar conta & receber (@ Existem 5 boletos em atraso.
- o Lancar conta & pagar
Medio | 1% Série | A Ativa 201
- Conceder desconto Contatos «
["l Exibir matriculas canceladas Registrar ocorréncia
Langamento de notas Dia de vencimento (financeiro): 10
Obsenvacio Eoalelim
g Tel Residencial SSse-TTie

Boletim detalhada

Emitir documento Pai: Aguinaldo
Emitir ficha de matricula Celular [ -
Alterar status Tel Trabalho 44366430436

Ediacmatijcula E-Mail

Mée: Edna

Gerar créditos na cantina Celular S@s=geiuis

Consuma na cantina E-ail esincasnosn@ualrsambue
Logs da matricula Resp. Pedagdgico:

Registrar atendimento ao aluno Edna.

Resp. Financeiro

Aguinaldo Gongalves

Pessoas autorizadas a retirar o aluno
Nome Parentesco RG.
Pais QUTRO 1

Editar cadastro

Contatos em caso de emergéncia de saide

Nome Parentesco
Marleide (amiga OUTRO
Histérico Atendimento »
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Apos clicar no link transferéncia a tela abaixo sera exibida:

D inicio E Tavelas & cadastros A Académico 1 Financeiro  ® Modulos Relatérios '@ Sistema (@) - - 7432 & @ sair
Transferéncia do aluno Gabriel :: 1* Série
Transfere uma matricula para uma turma de outra unidade de ensing ou para a mesma unidade de ensing
Serd gerada uma nova matricula com o status de ATIVA 2, a matricula dc origem terd o status atterada para TRANSFERDA,
As notas das avaliagies nio serdo copiadas para a nova matricula, Serdo COpIAdas SOmeNte as médias dos bimestres.
Os boletos pendentes (ainda ndo pagos), seréo transferidos automaticamente para a nova matricula.
0s boletos j4 pagos, continuarie na matricula antiga.
4, Existe uma ou mais pendéncia financeira para ¢ aluno!
Turma atual do alune * A (EM Manhad-) -
Tur: ino (turma para o qual o aluno sera
Unidade de ensino Outra escola -
Série *
Turma de destino =
Data da transferéncia *
Motiva da transferéncia =
Financeiro
Cancelar os préximos movimentos financeiros j gerados? ) Sim ) Nio
13. Cadastro de disciplina e (configuracdo em todas as séries)
Para cadastrar novas disciplinas acdabelas/disciplinas, conforme abaixo:
D inicio [ Tabetas & cadastros A Académico D Financeiro ¥ Modulos | Retatérios ‘D sistema @) - - < @ sair

Tabelas

=1 = o [8
er (a.) B @ , lF
& — b/ BB < )
Parentesco Funcbes Area de Ensino Nivel ngEHSIno Disciplinas Periodos Letivos Mensagens Académicas Cursos
@ e = = > y A
€D = e % 1Bl <2 =Y
157 = =1Y A
Modelos de Ocorréncia Disciplinar Centro de Custo Contas Contabeis Conta Corrente Motivos de descontos Bancos Administradoras de cartio Unidades de Ensino
I | ]
6 = (e ™S s = =
| = = ||
Y &) £is D = L r
Salas Feriados Perfil de Acesso Colaborador Professor Tipo de Documento Documentos Etiquetas

Turnos Séries Biblioteca

Apos clicar em disciplinas abrird a tela para cadastro de novas disciplinas ou alterar as existentes,

conforme abaixo:
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B inicio = Tabeles £ Cadastros M Académico 19 Financeiro ¥ Médulos Relatérios ' Sistema © - v 7432 S @ sair
Disciplinas

Codigo + Descrigio ¢
Base Nacional Comum # | Inativo ¢
5 | Art Arte Sim Ndo
) | 010 Atividade Extracurricular Nio
) | AT Afividades Sim
SELT Augiidades Sim N0
Bio Biolooia Sim Ndo
) | Brig Brinouedos Sim
% | Cien Ciencias Fisicas e Bioloaicas Sim Ndo
) |er Conto N0
) | cu Culingria - Horticullura Sim
SELL CURSOS LIVRES N0
= » |
Uttimos. registros acessados: Cursc Administracac Da Qualidade £ Sss Curso Aluno Gabriel Tadeu Gongalves

Apos cadastrar as disciplinas acessar tabelas/series e cadastrar as séries, conforme abaixo:

D inicio = Tabelas & Cadastros A Académico 1D Financeiro & Médulos |/ Relatorios D sistema @) - - 4 @ sair

Tabelas

== @ v’

pesl E W @ AT

Parentesco Funcbes Area de Ensino Nivel de Ensino Disciplinas Periodos Letivos Mensagens Académicas Cursos
7 - el - =) PG Y
A - 2 “{‘ ()
: ] £ Bl T .
=] SUZlh N A
Modelos de Ocorréncia Disciplinar Centro de Custo Contas Contdbeis Conta Corrente Motivos de descontos Bancos Administradoras de cartio Unidades de Ensino
N ) S? = ES
e e E £i3 e et L ‘
Salas Feriados Perfil de Acesso Colaborador Professor Tipo de Documento Documentos Etiquetas
om—
AN
/ \
o4 o \
(&)
Tumnos %\t Séries 4 Bivlioteca
e’

Apo6s clicar em séries abrira a tela para o cadastro das mesmas, conforme abaixo:

Sinicio [ Tavetas 2 cadastros A Académico P Financeiro ¥ Modulos |/ Retatorios % sistema @) - - 7432 A @ sair

Séries

Curso ¢ série ¢ i
Série final de cursa? | Configurar  Configurar

) Balet Ativ extracurricular Novas matriculas | Rematricula
“) Capoeira Ativ extracurricular Novas matriculas | Rematricula
) Cheeleaders Ativextracurricular Novas matriculas | Rematricula

) | Fanfarra Ativ.extracurricular Novas matriculas | Rematricula

) Fundamental 1° Ang Novss matriculas | Rematricula
%) | Fundamental 2°Ano Novas matriculas | Rematricula
“  Fundamental 3°Ano Novas matriculas | Rematricula

) Fundamental 4% Ano Mevas matriculas | Rematricula

) Fundamental 52 Ano Movas matriculas | Rematricula
=) | Fundamental 8° Ano Hovas matriculas | Rematricula

1 »
[ Excluir ][ Encerrar perioda ][ Reabrir pericdo

(ttimos registros curso &0 Da Qualidade E 5ss Cursof Aluno Gabriel Tadeu Gongalves

Para adicionar e configurar as disciplinas nas series clique na aba grade curricular, conforme abaixo:
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A inicio =l Tabetas & Cadastros M Académico D Financeiro & Modulos Relatérios % Sistema (@) - - 7432 & @ sair

Cadastro de $érie

Seriesf{ Grade Curricular | JAvaliagbes  Boleim | Financeiro  Fim do Periodo
Curso = Fundamental Documentos Exigidos
* o pn
Nome fizno [ 2 fotos 3x4
Média minima para
edia mimmap 500 [7] Atestado Medico Ed Fisica

aprovacio +
Verificagio final pelo total
de pontos

[] canteira Convenio Wedico

. . [] canteira de vacinacao
Marcando essa opgéie o sistema iré verificar se o aluno foi aprovado ou ndo pelo ‘total de pontos’. Se desmarcar iré verificar

pela média final [] certidao de Nascimento

Ex.: Se estiver marcado e ¢ alunc tiver a média final arredondada de 5.0, mas o total de pontos for 19, ele NAD sera [7] cIc Aluno
aprovado. I -
% de freqliéncia minima
d 000 %

para aprovacgdo =
Sequéncia da série no ’7 &
curso « ! a
Duracdo do cursa ’7

(meses) = 12
Qtd maxima de 3

disciplinas para
dependéncia *

(Por exemplo: Informando ‘2, s o alune reprovar em 2 discipinas, sle sera considerado como ‘Aprovado
Parcialments’ & podera cursar a préxima série)

[¥] Utilizar natas S ou PS no boletim. Utilizar nota 5 para ‘PS5 ou 10 para 'S’

[l série final de curso (marque essa opcio se essa série for a ditima série do curso)

Uttimos registros Curso a0 Da Qualidade E + Sss Cursof Aluno Gabriel Tadeu Gongalves

Na aba grade curricular adicione e configure as disciplin#®ne sua necessidade, exemplo abaixo:

8 inicio Tabelas & Cadastros M\ Académico D Financeiro ' Modulos Relatérios & Sistema () Domus Sapiens 2 - Bardo De Teffé ~ 2011~ 7432 & @ sair
Cadastro de Série
Séries | GradeCuricusr | Avalagbes | Boktm | Financeio | FimdoPeriodo
Selecione as dIsCIpINaS Para maNtar & grade cUTICUIAr desta séris.Selecion 3 ISCINA principal N2 sta PAra poder AAICIONAr UMA AISCIpIng COMpoSta

Matematica ) Adicionar

~ [ Disciplinas Remaover disciplina selecionada

2 matematice{"[p.o0 _ras

Clique sobre as horas da carga horéria para alteré-la

Uttimos registros : Curso Da Qualidade E Sss CursoF Aluno Gabrigl Tadeu Gongalves
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14. Langamento de notas
Para lancar notas dos alunos acesse académico/notas e faltas, conforme abaixo:

D inicio [ Tabelas £ Cadastros M\ Académico I Financeiro & Médulos Relstérios 1 Sistema (0 - - 7432 4 @ sair
Ultramax Gestéo Escolar - -
Conteiido de aulas d
[, Ocorréncias - Busca

Colaboradores onling [} Consulta geral de histérico de atendimento de aluno réo De Teffé

+ (] Ballet {(12) (Manutenco)

+ [ Capoeira (19) (Manutenc&o)
Colaboradores offline » + [[J Fundamental (468) (Manutencio)

» [ Futsal(8)  (Manutencio)
Histdrico do chat + [ Infantil (22) (Manutencio)

+ [ Medio (148)  (Manutengio)
v [ Tennis (17} (Manutengdo)

Apods acessar o menu indicado acima a tela de langamento de notas sera aberta, conforme abaixo:
B inicio = Tabelas &' C A scsdémico i ire & Madulos Relatorios & Sistema  ©) - - 7432 & @ sair

Notas e faltas - Manutencédo

Curso Fundamental - Calcular média | Elanina de notas de avaliacies

Série 22 Ano - ~ Periodo de avaliacio 4°Bimestre ~ Area do professor
Turma A - Disciplina Matematica - -

Notas & fatas  Avaliaches

Nr. aulas dadas 0 MNr tarefas dadas 0
(Aulas dadas’ & utiizado para calcular a fregiéncia do alunc no Boletim)
RM Nr. Aluno Situagio Nota Hota Rec. Média Faltas Faltas Rec. Tarefas Conferido Observagio

5451 1 | Ana Livia Regular Mensagem
7280 | 2 | Beatriz Regular Mensagem
6893 3 |Bruno Regular Mensagem
6408 | 4 | Clara Regular Mensagem

0460/1| 5 | Erederico Regular Mensagem
7361 | & | Giar Regular Mensagem
T067 | 7  Giuseppe Regular Mensagem
6294 | & | |sabela Regular Mensagem
7162 | 9 | Jodo Regular Mensagem

15. Cadastro de tipo d o documento e (configu cdo nas seéries)
Para cadastrar os tipos de documento acesse tabelas/tipo de documento, conforme abaixo:

B inicio [ Tabelas &’ cadastros A Académico 1D Financeiro ¥ Modulos | Relatérios ) sistema @ - - A @ sair

Tabelas

2 5 8 ® 4 F ©

Parentesco FuncBes Area de Ensino Nivel de Ensino Disciplinas Periodos Letivos Mensagens Académicas Cursos
V7 - = - ol = £ 4
N E ® B % ®m & 4
L] = =lh N =
Modelos de Ocorréncia Disciplinar ~ Centro de Custo  Contas Contdbeis ~ Conta Corrente  Motivos de descontos Bancos Administradoras de cartdo  Unidades de Ensino
) T 8 L& R 3
NS E £i3 ) ) = :
Salas Feriados Perfil de Acesso Colaborador Professor % Tipo de Documento J Documentos Etiquetas
Turnos Séries Biblioteca

Atela para cadastro e alteracdo dos tipos de documentos é exibida abaixo:
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@In'l:iu Tabelas @thslms AAmémbb Bfinanueim @Hédlllul Dﬂehiérius %Si:lema @ M

Tipo de Documento

Descrigio 3

) | 2 folos 3xd

Atestado Medico Ed Fisica
Carteira Convenio Medico
Carteira de Wacinacao

Certidao de Nascimento

Comprovante de endereco

1

Excluir

Ultimos registros

) | Contr. Prestacao de Servicos

: Curso

4 @D sair

- 7432

Da Qualidade E Sss Cursof Aluno Gabriel Tadeu Gongalves Notas da turma 2° Ano A (DIl 2011 FI Wanh&)

Apos cadastrar os tipos de documento necessariofigune para cada série os documentos
obrigatérios, conforme abaixo:

iicio =) Tabelas 4’ Cadastros A\ Académica 1 Financeiro & Madulos || Relatérios ' Sistema ® -

Cadastro de Série

Séries. ‘Grade Curricular

Curso =

Nome =

Média minima para
aprovacio =

Verificagdo final pelo total
de pontos

% de freqiéncia minima
para aprovacdo =
Sequéncia da série no
curso =

Duragdo do curso
(meses) =

Qtd maxima de
disciplinas para

S @ sair

~ 7432

Avaliacies Boletim Financeiro Fim do Periodo

Documentos Exigidos

Fundamental

P
12Ano 7] 2 fotos 3x4

5,00 [ Atestado Medico Ed.Fisica
[ carteira Convenio Medico

[ carteira de Vacinacao
[ certidao de Nascimento
[ cic Auno

[

Warcando essa opgio o sistema iré verificar se o aluno foi aprovado ou néo pelo ‘total de pontos’. Se desmarcar iré U
pela média final
Ex.: Se estiver marcado o aluno tiver a média final arredondada de 5.0, mas o total de pontos for 19, ele NAD sera
aprovado

0,00 %

3 (Por exemplo: Informando 2", se o aluno reprovar em 2 discipinas, ele sera considerado como *Aprovado
e poderd cursar a proxima série)

16.

Utilizar notas 8 ou PS no boletim. Utilizar nota 5 para ‘P8’ ou 10 para '8"

[T] série final de cursa (marque essa opgdo se essa série for a ditima série do curso)

Configuracdo dos horarios das aulas (Turnos)
Para cadastrar e configurar os horarios das aulas acesse tabelas/turnos, conforme abaixo:

inicio [ Tabelas & Cadastros A Académico 19 Financeiro & Modulos |/ Relatérios ® sistema @ - - 4 @ sair
Tabelas
(=] == .

| A = @ V]
\Tig)

Parentesco Funcbes Area de Ensino Nivel de Ensino Disciplinas Periodos Letivos Mensagens Académicas Cursos
@ 3 : % )= 1 s i

¢ 53 = N A

Motivos de descontos Bancos Administradoras de catio  Unidades de Ensino

= = o
s | \
- a2

Modelos de Ocorréncia Disciplinar ~ Centro de Custo ~ Contas Contdbeis ~ Conta Corrente

&

* >,
= £i3

Salas Feriados Perfil de Acesso Colaborador Professor Tipo de Documento Documentos Etiquetas
J g
Séries Biblioteca
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Apobs clicar no link abrira a tela para cadastradeos turnos ou alteracao dos existentes, conforme
abaixo:
@lniciu B rabetlas & cadastros AAcadémiDo D Financeiro @Médulo: Relatérios '® Sistema @ - - 7432 Q @Sair

Turno

Novo

Turno #
Ativo

7 | Afiv_Extra Manha
) | Aliv. Extra Tarde

) Ativextra Noite

*) | Cursos Livres Diurng
7) | Cursos Livres Not.
) | DI 2011 FI Manhd

7 | DIZ011 F1 Tarde

= DI2011 FI Tarde-
) | DIL2011 Fil Manhd

) DI2011 Fil Manha-

1 » o
Excluir

Uttimos registros acessados: Curso Administracao 0a Qualidade E ing 555 Curso F Aluno Gabriel Tadeu Goncalves Notas da turma 2° Ano A (DIl 2011 Fl Manh&)

17. Configuracao da turma (Quadro curricular, horéarios e etc)
Para configurar as turmas cligue na turma desejada, conforme abaixo:
D inicic B Tabelas Se A Academico B Financeiro ® Mo Relatarios % Sistema (€) - - 7432 & @ sai

Ultramax Gestéo Escolar

Colaboradores online « ~ [1 Domus Sapiens 2 - Bardo De Teffé
+ [ Ballet {12) (Manutencio)
» (3 Caposica e, Manytencia)
Colaboradores offline » |5 Afiv.extracurricular A(16) JAtiv. Extra Manha - Em Formagio
|= AV EmrEeaTTelial © (3) - Ativ. Extra Tarde - Em Formac&o
Histdrica do chat » [ Fundamental (468) (Manutencio)

v [ Futsal (8)  (Manutencdo)

» [ Infantil (22) (Manutencio)
+ [ Medio (148)  (Manutencio)
v [0 Tennis (17)  (Manutencio)
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Apobs clicar na turma desejada acesse a aba manutencao e cordgammrdo com suas necessidades,

conforme abaixo:
Binicio B Tabetas & ca A émico D Fi iro © moduios [ Retatérios D sistema @ - - 7432 G @ sair

Turma - Capoeira - Ativ.extracurricular - A

Irpara: Domus Sapiens 2 - Bardo De Teffé = Capoeira

Alunos Relatarios Diario de classe Nimeros de chamada Plano de ensino Conteddo de aula Manutencio

Série * Ativ.extracurricular -
Turma = A
Turno = Afiv. Extra Manha -
Sala * 30001-Salal -
Capacidade maxima de algiio
eIl 3E TToTs e eTa urma no Histdrico Escolar dos alunes? 7]
Status Em Formacio

‘Quadro Curricular

Disciplina Professor

iyidade Extracurricular | Clique aqui para selecionar

Aulas

Aula 2 11:20 - 1220

Uttimos registros acessados: Curso i Da Qualidade E + ing 558 CursoF Aluno Gabriel Tadeu Goncalves Notas da turma 2° Ano A (DIl 2011 FIManh&) Ativ.extracurricular Turma &

18. Ativar as turmas no inicio do ano

Para ativar as turmas no inicio do ano acesse tabelas/cursos, conforme abaixo:
D inicio B Tabetas & A rcagemico i iro  ® modutos [ Retatérios D sistema @ - - & @ sair

Tabelas

i — = . @
en 5 @ @ A = &, e
e = A & : ) N W/
Parentesco Funcdes Area de Ensino Nivel de Ensino Disciplinas Periodos Letivos Mensagens Académicas Cursos
m ﬂ - g ’~ \ ‘/ 4
1 =‘ () = % £ 4 ‘i -
< & 2 5] N )
Modelos de Ocorréncia Disciplinar ~ Centro de Custo Contas Contabeis Conta Corrente Motivos de descontos Bancos Administradoras de cartido Unidades de Ensino
] = = =  —
F o) ( ~ =5 N
) \or 3 sl | 1)
Y £i3 ot |
Salas Feriados Perfil de Acesso Colaborador Professor Tipode D D i i
Turnos Séries Biblioteca
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Apobs acessar cursos escolhgual deseja ativar a turma, conforme abaixo:

Miicio [El tabeias & Cadastros A Acacémico I Financeiro & méoutos

Cursos

Relatorios ' sistema ()

- 7432 S @ sar

Codigo ¢ Nivel + Nome ¢ Status ¢

003 | ADMINISTRACAQ E NEGOCIOS a0 Da Qualidade E + Sss Ative

08 ADMMNISTRACAO E NEGOCIOS Administracao De Compras. Ativo s
34| FINANCAS Adminisiracio De Contas A Pagar, Receber E Tesouraria Ativo Turmas,
47 | GESTAO DE PESSOAS Adminisiragio De Recursos Humanos Ative Turmas

005 | ADMINISTRACAQ E NEGOCIOS i o E Da Producac Ative Turmas
33| FINANCAS Administracio Financeira Ativo Turmas,
13| ADMMISTRACAQ E NEGOCIOS Analise De Credito £ Cobranca Ativo Turmas,

106 | SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO | Andlise De Riscos Elétricos Ativo Turmas
81 DIRETO Arbitragem Ativo Turmas
71| TECNOLOGIAE INFORMATICA Autocard Ativo Turmas,

T » |
([ Bl |
Uttimos registros Curso Da Qualidade E Sss CursoF Alunc Gabriel Tadeu Gongalves Notas da turma 2° Ano A (DI 2011 FIManhd} Ativ.extracurricular Turma A

Apos acessar kink turmas sera redirecionado para a tela das turmas, selecione a turma que deseja

ativar e clique no link ativar turmasonforme abaixo:

@Iniﬂiﬂ Tabelas @Caﬂa:tm! AAmdémiDﬂ BFillanDeiro @H()dlllﬂ!

Curso Capoeira - 2011

Nova turma

oo Turma ¢

Henhum

Ativ extracurricular A

Ativ extracurricular B

Uttimos registros

Turmas do ct

Turno #

Ativ. Extra Manha

Ativ. Extra Tarde

Relatérios ‘D sistema @)

urso

Status & Sala &

Em Formacéio Sala 1

Em Formacéio Sala 10

19.

Excluir turmas

Alunc Gabriel Tadeu Goncalves Notas da turma 2° Anc A (DI 2011 FI Manhd) Ativ.extracurricular Turma A Curso Administracac Da Qualidade E

4 [ sair

v 7432

Sss Cursof Curso Capoeira

Alterar nUmero de chamada das turmas

Para alterar o numero de chamada das turmas acesse tabelas/cursos, coalodire:

D inicio = Tabetas & cadastros A Académico I Financeiro & méautos

Tabelas

24
ata

Parentesco

i)

Modelos de Ocorréncia Disciplinar ~ Centro de Custo Contas Contabeis

/e

Funcbes

Feriados

P

Séries

Ultramax Sistemas

Area de Ensino

Perfil de Acesso

! Relatérios % sistema @)

a @

Nivel de Ensino

AT

Disciplinas

=

e B %

Motivos de descontos

8,

Professor

Conta Corrente

o
£i3

Colaborador

@)

Biblioteca

Periodos Letivos

Bancos

Tipo de Documento

- - & @ sair

Mensagens Académicas

)

N

Administradoras de cartdo  Unidades de Ensino

|

Documentos Etiquetas

20
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Apdésacessar cursos escolhaoal deseja alterar a turma, conforme abaixo:

N icio Tabelas £ Cadastros A Acasémico I Financeiro & méaulos Relatérios =) sistema @)

Cursos

4 [ sair

- 7432

Codigo + Nivel + Nome + Status ¢
003 | ADMNISTRACAO E NEGOCIOS. a0 Da Qualidade E ¢ Sss Ativo Turmas
09| ADMNISTRACAO E NEGOCIOS Administracao De Compras Ativo Turmas
34 | FINANCAS Adm\mslra;ﬁﬂ De Contas A Pagar, Receber E Tesouraria Ativo Turmas
47 | GESTAO DE PESSOAS Administracéo De Recursos Humanos Ativo Turmas
005 | ADMINISTRACAO E NEGOCIOS. istracao E Ds Producan Ativo Turmas
33 | FINANCAS Aﬂm\ms(ra;ﬁn Financeira Ativo Turmas
13 | ADMINISTRACAQ E NEGOCIOS Analise De Credito E Cobranca Ativo Turmas
106 | SEGURANCAE SAUDE NO TRABALHO | Andlise De Riscos Elétricos Ativo Turmas
81 | DIRETO Arbitragem Ativo Turmas
71 | TECNOLOGIA E INFORMATICA Autocard Ativo Turmas
T » | o
L'Immnsregmms acessados: Curso A Da Qualidade E 585 CursoF Aluno Gabriel Tadeu Gongalves Notas da turma 2° Ano A (DIl 2011 FIManhd) Ativ.extracurricular Turma A

Apos selecionar a turma acesse a aba numeros de chamada, conforme abaixo:

R inicio [ Tabelas 5 Cadastros A Academico B Financeiro ¥ Modulos | Relatérios D sistema @)

Turma :: - Fundamental - 1° Ano - A (DIl 2011 Fl1 Manh&)- Vigente

Ir para: : Fundamental

Alnos  Relatorios  Didriode classel  Nimeros de chamada | Jlanodeensino | Conteidodeaula | Manutencio
RM Aluno Matricula Numero

6905 Beatrice Henrigue Alves - RI 8305 atva 1

7084 | Caué Pileckas D' Agostinho - RW 7094 Ativa 2

7079 Gabriel De Groceo Benevenuto - RM 7079 Ativa 3
7358 Giovanna Galvio Federige - RM 7358 Atva 4

7454 | Helena Oliveira Leite - RM 7454 Cancelada b

7454 Helena Oliveira Leite - RM 7454 Atva | B
6183 | Isa Medeiros Sin - RIM 6193 Ativa 6
7481 Lais Nono Zago - RM 7481 Ativa 7

6418 Laura Cavalcanti Ramos - RM 6418 Cancelada 8

6418 Laura Cavalcanti Ramos - RM 6418 Ativa 8
6083 Laura De Brito Moraes - RM 6083 Atva 9
6448 Lucas Jose Beisiegel lop - RM 6448 Ativa 10
5980 Maria Julia Estevam Barros - RM 8960 Atva 11

7182 Marina 0" Ambrosio Brahemcha - RM 7182 Ativa 12

5079 Murile Busatto Gaino - RM 8079 atva 13

Gravar
Altere conforme sua necessidade e grave as modificacdes.

20. Fechamento de caixa

Para acessar odbamento de caixa financeiro/fechamento de caixa,

B inicio B Tabetas & Cadastros A Académico 19 Financeiro & moduios |/ Retatirios D sistema @

Contas a receberipagar

-

Ultramax Gestéo Escolar

< Cheques

Baixa de cartiollangamentos
Colaboradores online {Z\ Monitorar boletosicontas @ receber em atraso €

[ Recebimentos

|W Fechamento de caixa

I
1
a

Colaboradores offline
W Gerar boletos
Histdrico do chat | Arquivo de remessa para o banco

3| Arquivo de retorno do banco

L NS B E Tty

Apos acessar 0 menu a tela abaixo sera exibida:

Ultramax Sistemas

- 4 [@ sair

conforme abaixo:
Q @Sair
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N inicio ] Tabelas & cadastros A\ Académico P Financeiro & Médulos Relatérios ) Sistema (©) - - Q, [@ sair
Financeiro - Fechamento de caixa

Filtra

Datahora inicial + 14/11/11 00:00 Hisualizar

Data/hora final = 14/11/11 23.59

Operador de caixa Todos -
Tipo = © Analitico © Analitico somente recebimentos @ Sintético © Sintético somente recebimentos
Utimos registros Cursa Da Qualidade E ¢ ing 585 Curso f 12 Ano Turma A

21. Relatorios das turmas
Paraacessaps relatoriosde turmas relatérios/relatérios das turmas, conforme abaixo:

é Inicio Tabelas @Caﬂa!trﬂs A Académico B Financeiro @ Médulos Relatdrios ‘b Sistema @ - - L"& @ Sair
|¢y Relatorios das turmas
Ultramax Gestéo Escolar [, Estatisticas FnancaIFas

[, impressio de Histrico Escolar
- [ Domu & Imerimir ficha de matricula em branco

Colaboradores online « :
+ [ Bal4l Imprimir ficha de matricula sm branco simplificada
+ (71 Ca —| Etiquetas
Colaboradores offline » * I Fulgy Editor de relatérios
v (3 Fut
i Relatérios diversos
Histdrico do chat » (O nf = FEEEE

» [ Medio (148) (lulaﬂuleﬂ)gén)
» [ Tennis (17)  (Manutencia)

Apoés acessar o merautela abaixo sera exibida:

Dinicio = Tabelas £’ Cadastros A Académico 19 Financeiro  $ Médulos Relatérios  © Sistema (@) - - QA @ sair
Gestéo Escolar

Curso Todos A

D Imprimir boletins

2 Imprimir boletins detainado

0 Imprimir alunos o contato

© Imprimir alunos ¢ assinatura

2 Imprimir carémetro

2 Imprimir didrio de classe

2 Imprimir conteddo programdtico

@ Imprimir controle de rendimento

@ Imprimir registro de avaliagies

@ Imprimir ATA de prova

D Imprimir horario de aulas

@ Imprimir avaliagies em branco

@ Imprimir documentos n&o entregues

@ Imprimir extrato de pagamento

D Imprimir extrato analitico financeiro

@ Imprimir boletos

D Imprimir Acompanhamento e Controle de Rendimento Escolar
D Imprimir ficha de matricula completa (inclusive ficha de saide)
@ Imprimir ficha de matricula
Imprimir

Uttimos registros acessados: Curso Da Qualidade E + Sss Cursof 1° Ane Turma A

22. Modulo de relatorios
Para acessar médulode relatoriosacesse relatdrios/relatérios diversos, apos selecionar sera
redirecionado para outra tela onde sera necessario digitar novamente o usuario e senha.
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23. Lancamento de ocorréncias
Para registrar ocorréncias acesse o cadastro do aluno e acesse 0 link registrar ocorréncia, conforme
abaixo:

24. Chat do sistema
O chat encontrasena tela inicial do sistema, conforme abaixo:
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