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1. Lanc¢ando as notas no histoérico
Para poder emitir o histdrico escolar completo do aluno, se ele veio de outra escola, é
necessario incluir no sistema as notas das séries anteriores que ele cursou nas outras escolas.

Para langar as notas das séries que o aluno cursou em outras escolar, siga as instrugdes
abaixo:

a) Procure o aluno pelo RM ou nome, e na tela dos dados do aluno, clique em “Histérico
escolar”;
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b) Selecione o curso para o qual ird gerar o histérico escolar;

¢) Clique no botdo “Importar notas”. Serdo apresentadas todas as séries que o aluno
cursou na sua escola;

d) Selecione uma série de cada vez e clique no botdo “Importar”. Dessa forma o sistema
ja ira importar para o histérico todas as médias das séries que o aluno cursou na sua
escola;

e) Depois de importar todas as matriculas, clique no botdo “Adicionar série”;
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f) Preencha os dados de todas as séries que o aluno cursou nas outras escolas. Cadastre
as séries na ordem, por exemplo: “12 Ano”, “22 Ano”, “32 Ano” e etc, conforme o
exemplo abaixo:
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Ano * 2001 Estabelecimento = Colegio LTDA
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g) Depois que preencher todos os dados da série clique no botdo “Gravar”;
h) Repita essas instrugdes para todas as séries que o aluno cursou em outras escolas;
i) Caso alguma disciplina ndo esteja aparecendo na lista, siga as instrugdes:

a. Acesse o menu: Tabelas -> Disciplinas;

b. Clique no botdo “Novo” e adicione as disciplinas que estéo faltando.

2. Imprimindo o historico

Depois de importar e langar todas as notas do aluno, clique na aba “Impressao”, selecione
o modelo do histérico a ser emitido e o tipo do histérico, se é conclusdo de curso ou se o aluno
estd sendo transferido para outra escola durante o periodo letivo:
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Ao clicar no botdo “Gerar histérico”, sera gerado um arquivo em Excel com duas planilhas:
“Frente” e “Verso”. Selecione cada uma das planilhas e faga a impressdo pelo Excel.

3. Personalizando o modelo do historico escolar

Vocé podera alterar o formato e os textos que sdo emitidos no histérico escolar. Para isso,
siga as instrucdes abaixo:

a) Clique no menu: Tabelas -> Documentos;
b) Procure o modelo do histdrico escolar que alterar e clique sobre a descricdo dele;
¢) Depois clique no arquivo anexado e clique no botdo “Salvar”:
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d) Salve o arquivo em “Meus Documentos” ou outro local que desejar;
e) Depois abra o arquivo que acabou de salvar no Excel e faga as modificagdes.

No arquivo em Excel, vocé ird encontrar algumas palavras-chave do sistema, para que
0 sistema possa preencher automaticamente com o nome do aluno, endereco e etc.
Exemplo de uma palavra chave: “[Aluno.Nome]”.

Para saber todas as palavras-chave que podem ser utilizadas dentro do arquivo em
Excel, clique no botdo “Ajuda” e depois na aba “Histérico Escolar”:
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= . ‘ Documentos diversos
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Palavras chave que podem ser colocadas nos document

Dados que podem ser gerados pelo sistema para emissdo do Histdrico Escola

Palavra chave

[Unidade.razaosocial]

[Unidade nomefantasia]

Significado

Rarzio social da unidade de ¢
histdrico

Mome fantasia da unidade de
histdrico

Observagio [Unidade.cnpj] CMPJ da unidade de ensino
[Unidade.Endereco_logradouro] Logradouro da unidade de er

histdrico
Inativo [Unidade. Endereco.numera] LIET® GO0 # 6l T G2V T

Documento do Excel (devef|

= Anexar

[Unidade. Endereco.complemento]

[Unidade.Endereco.bairro]

emitindo o histarico

Complemento do endereco d
emitindo o histdrico

Bairro do endereco da unidat

o histdrico

Cidade da unidade de ensinc
Estado da unidade de ensinc
CEP da unidade de ensino qi

[Unidade. Endereco.cidade]
[Unidade.Endereco.estado]
| [Unidade. Endereco.cep]

Arquivo anexado il [Data]
Arguivo: Fundamental Tran [Data.dia]

Data atual. Por exemplo: 3111

Dia atual
— [Data.mes] Mumero do més atual
[Data.ano] Ano atual

Alterar

[Data.mes.extenso] Més atual por extenso. Por ex

Data atual com o nome da cit

f) Depois que fizer todas as alteragGes no Excel, salve o arquivo no Excel e clique no
botdo “Anexar no sistema”, depois selecione o arquivo do Excel que vocé salvou e
clique no botdo “Alterar”:

| & Gestio Escolar - Versio 316

| @ http://localhost:8080/ gestacescolar/faces/admin/docui
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g) Fazendo esse procedimento o modelo do histdrico foi alterado, vocé podera emitir o
histdrico escolar de algum aluno para verificar como ficou.
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