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1. Alterando o vencimento do boleto 
Para alterar o vencimento de um boleto, procure o aluno e na tela com os dados do aluno clique na aba 

“Financeiro”, conforme abaixo: 

 

Depois clique sobre o número do documento do boleto que deseja alterar, conforme abaixo: 

 

Na tela que irá aparecer, altere a data de vencimento e clique no botão “Alterar”. 

Observação: Caso esse boleto seja um boleto registrado (que foi enviado um arquivo de remesse para o 

banco), será necessário alterar também o vencimento através do site ou sistema do banco, para que quando 

o pai ou responsável for pagar o boleto apareça a data correta, inclusive caso o responsável financeiro do 

aluno utilize DDA. 

2. Alterando o valor do boleto 
Para alterar o valor de um boleto, procure o aluno e na tela com os dados do aluno clique na aba 

“Financeiro”, conforme abaixo: 

 

Depois clique sobre o número do documento do boleto que deseja alterar, conforme abaixo: 
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Depois clique na conta que deseja alterar o valor conforme abaixo: 

 

Altere o valor e clique no botão “Alterar”: 

 

Observação: Caso esse boleto seja um boleto registrado (que foi enviado um arquivo de remesse para o 

banco), será necessário alterar também o valor através do site ou sistema do banco, para que quando o pai 

ou responsável for pagar o boleto apareça o valor correto, inclusive caso o responsável financeiro do aluno 

utilize DDA. 

3. Alterando o banco ou conta corrente de um boleto 
Para alterar o banco ou conta corrente de um boleto, é necessário cancelar o boleto atual e gerar um 

novo boleto. 

Para cancelar o boleto atual, procure o aluno e na tela com os dados do aluno clique na aba 

“Financeiro”, selecione o(s) boleto(s) que deseja cancelar e clique no link “Cancelar boletos” do lado direito 

da tela: 
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Depois de ter cancelado os boletos, clique na aba “Conta à receber” e clique no número do documento 

que conforme abaixo: 
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Depois altere a conta corrente e clique no botão “Alterar” conforme abaixo. Faça esse procedimento 

para todas as contas (mensalidade, apostila e etc) referente ao boleto que você está alterando. 

 

Depois de alterar todas as contas para a nova conta corrente, clique no menu “Financeiro” no topo da 

tela, depois em “Gerar boletos”, clique na aba “Gerar boletos para alunos”, selecione o aluno e a conta 

corrente e clique no botão “Gerar boleto”, conforme abaixo: 
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Após esse procedimento volte no aluno e verifique os boletos novamente, veja que foram alterados 

da conta do “Itaú” para a conta da “Caixa Econômica Federal”. 

 

O número do boleto também foi alterado. 

Caso a nova conta/banco também seja com boleto registrado, será necessário enviar os arquivos de 

remessa com esses novos boletos para o banco. 

Observação: Caso esse boleto seja um boleto registrado (que foi enviado um arquivo de remesse para o 

banco), será necessário fazer a “baixa” (cancelamento) do boleto através do site ou sistema do banco, 

somente fazendo a baixa no site ou sistema do banco que o boleto irá ser retirado do banco. 

 


