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1. Alterando o vencimento do boleto

Para alterar o vencimento de um boleto, procure o aluno e na tela com os dados do aluno clique na aba
“Financeiro”, conforme abaixo:

€ Inicio B Tabelas a?' Cadastros  Académico ' Financeiro ) Modulos . Relatorios 2 Sistem.
awno - Ry
Matricula: Financeiro O'.orréncias Requerimentos Ficha de salde Doc. digitalizados Bolsa de estudo/des

Mova matricula Mova pré-matricula  Visualizar extrato financeiro

Farenn cacin — Contin | RMarindn lntinn T Lancar co

Depois clique sobre o nimero do documento do boleto que deseja alterar, conforme abaixo:

SUEEL Ll - UU LU0 LU

| Receber | Imprimir | PENDENTE 653012 | 07/02/12 (Parc. 2/12) 501,00 Banco ftau Sa
111,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 212)
750,00 Mensalidade - 001.001 (Parc. 212)

D Receber | Imprimir PENDENTE 553013 | (§/03/12 (Parc. 3M12) 501,00 Banco fau Sa
111,00 Apostilas - 001.002 (Pare. 3112)

Na tela que ird aparecer, altere a data de vencimento e clique no botao “Alterar”.

Observagdo: Caso esse boleto seja um boleto registrado (que foi enviado um arquivo de remesse para o
banco), serd necessdrio alterar também o vencimento através do site ou sistema do banco, para que quando
0 pai ou responsdvel for pagar o boleto apareca a data correta, inclusive caso o responsdvel financeiro do
aluno utilize DDA.

2. Alterando o valor do boleto

Para alterar o valor de um boleto, procure o aluno e na tela com os dados do aluno clique na aba
“Financeiro”, conforme abaixo:

€% Inicio B Tabelas & Cadastros Académico ' Financeiro © Modulos . Relatorios % Sistem.
awno :: Ry
Matricula: Financeiro O .orréncias Requerimentos Ficha de salde Doc. digitalizados Bolsa de estudoides

MNova matricula  MNova pré-matricula  Visualizar extrato financeiro

Forenn Cavin —____ Cotrturn | Macimddn bndinn Vi dn Lancar co

Depois clique sobre o nimero do documento do boleto que deseja alterar, conforme abaixo:

SUEEL LAIIUE - UU 1LUU L UU

| Receber | Imprimir | PENDENTE 853012 | 07/0212 (Parc. 2/12) 901,00 Banco tau Sa
111,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 212}
790,00 Mensalidade - 001.001 (Parc. 2M2)

| Receber | |mprimir | PENDEATE 853013 UJ/03/12 (Parc. 3/12) 901,00 Banco tau Sa
111,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 3112}
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Depois clique na conta que deseja alterar o valor conforme abaixo:

Alteracéo do boleto: 07/03/12 - R$ 901

Nr. documento 653013

Status Pendente
Vencimento « 07/03/12
Parcela 3 112

Valor do documento R$ 901,00
Valor com desconto RS 0,00

Obsenvacles (ndo imprime no boleto)

Instrucies de cobranca (imprime no boleto)

,00 - Doc: 653013

Origem do boleto

Conta Valor  Valor com desconto + MultalJuros + Valor pago adicic
Apostias00d4. 002 RS 111,00
Mensalidade - 001.001 | B 790,00

Conta corrente

Unidade

Aluno

Sacado

Lote 6017 - 06/02/2012
Remessa confirmada pelo banco Nio

Histdrico Visualizar histdrico

[ Atualizar ] [ Cancelar boleto ] [ Estornar ]

[ Voltar ]

Altere o valor e clique no botdo “Alterar”:

Langamento de contas a receber

Pessoa:

Matricula - 2% Série
Status Pendente

Vencimento « 07/03/12
Parcela 3z

Forma de pagamento = Boleto 2
Boleto Nr. doc. 653013

Conta = Mensalidade - 001.001
Centro de custo Nenhum

Caonta corrente - ltau
Valor da parcela * 790.0

Valor da parcela com'desconto (0.0

Gerar boleto

[A\terar ] : Receher] [Apagar] [ Estornar

Observagdo: Caso esse boleto seja um boleto registrado (que foi enviado um arquivo de remesse para o
banco), serd necessdrio alterar também o valor através do site ou sistema do banco, para que quando o pai
ou responsavel for pagar o boleto apare¢a o valor correto, inclusive caso o responsdvel financeiro do aluno

utilize DDA.

3. Alterando o banco ou conta corrente de um boleto

Para alterar o banco ou conta corrente de um boleto, é necessario cancelar o boleto atual e gerar um

novo boleto.

Para cancelar o boleto

da tela:

Ultramax Sistemas

atual, procure o aluno e na tela com os dados do aluno clique na aba
“Financeiro”, selecione o(s) boleto(s) que deseja cancelar e clique no link “Cancelar boletos” do lado direito
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Matriculas Financeire Ocorréncias Reguerimentos. Ficha de salde Doc. digitalizados Bolsa de t Dados confidenciai Registro de Entrada/Saida

Exibir movimentos cancelados [ |

Boletos Conta & receber Extrato financeire

Cligue sobre o nimero do documento para visualizarfalterar os dados do boleto

Imprimir selecionados com valor corrigido

|muorimicsalacionados com o valor original
Nr. doc. Vencimento Valor doc. | VI com desc. | Pagamento | V1. cobrado Banco Cancelar boletos

Termveree

Estornar

Imprimir PAGO 652988 03/01/12 16112011 366,40  Caixa Economica Federal Emitir documento

Taxa Bancaria - (01.004

Receber | Imprimir  PENDENTE 653011 | 07/01/12 (Parc. 1/12) 1.066,00 Banco ftau Sa
185,00 Taxa Anual - 001.008 (Parc. 1M1}
111,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 1/12)
750,00 Mensalidade - 001.001 (Parc. 1112)
O Imprimir PAGO 652930 12101112 925,35 25101112 947,92 Caixa Economica Federal

Taxa Bancaria - 001.004

|:| Receber | Imprimir  PEMDENTE 6529328 | 30/01/12 (Parc. 1/1) 22,00 20,68 Bancoe ftau Sa

Street Dance - 001.001.007

Receber | Imprimir | PENDENTE 853012 | 07/02/12 (Parc. 2M2) 501,00 Banco ftau Sa
111,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 2112)
790,00 Mensalidade - 001.001 (Parc. 2112)
F Receber | Imprimir | PENDENTE 653013 | 07/03M2 (Parc. 3M2) 501,00 Banco ftau Sa
111,00 Apostias - 001.002 (Parc. 312}

Depois de ter cancelado os boletos, clique na aba “Conta a receber” e clique no nimero do documento

gue conforme abaixo:

Matriculas Financeiro Ocorréncias Requerimentos Ficha de salde Doc. digitali Bolsa de Dados confid i Registro de Entrada/Saida

Fxibir movimentos cancelados [ |

Boletrls Conta a receber Extrato financeiro

Cligue sobre o ndmero do documento para visualizarfalterar os dados do boleto

Conta +
N‘Lﬁ::iﬂ Nr.doc. ¢ Vencimento +  Valordoc. # Vl.comdesc. # Valorcobrado ¢ Pagamento ¢+ Receber Forma pgto +  Dt. Emissdo ¢
0 PAGO £73438 030112 25,36 I/EA0 B2 652988 | Taxa Bancaria - 001.004 Boleto 1101012
[ | PENDHNTE 673482 (;]:r'cﬂ‘;]fz} 111,00 Receber | Apostias - 001.002 Boleta 8212
[ | PENDRTE 73483 (g;'roc“:j\ 165,00 Receber | Taxa Anual - 001.008 Boleto 0602012
3 r
[ | PenouliE 673454, ootz 780,00 Receber | Mensalidade - 001.001 Boleto 080212
(Parc. 112
3 ¥
0 PAGO E73440 12101012 925,36 94782 250142 652990 | Taxa Bancaria - 001.004 Boleto 1101012
| PAGO 673454 26/01/12 123,00 33,00 3300 250142 5;“1‘"’0"0‘11331':;5 Redachia - Bolketo 25101112
[[] | PENDENTE 673450 30101142 22,00 2088 652998 | Street Dance - 001.001.007 Boleto 25001112
0 PAGO E73452 302 333.333,00 313.333,02 333.333,00 250MA2 Capoeira - 001.001.005 Boleto 25001112
[ | PEnngiiE 673485 (;‘]afrfzzljfz‘ 111,00 Receber | Apostias - 001.002 Boleta 8212
r
[ | PeNDEfiTE 673456 [;3;322122' 790,00 Receber | Mensalidade - 001.001 Boleto 0602012
3 il

Ultramax Sistemas 4
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Depois altere a conta corrente e clique no botdao “Alterar” conforme abaixo. Faca esse procedimento

para todas as contas (mensalidade, apostila e etc) referente ao boleto que vocé esta alterando.

Langamento de contas a receber

Pessoa:

WMatricula * - - 2* Série =] Observagdes (imprime no
Status Pendente

Vencimento + 07/0112 (@

Parcela M2

Forma de pagamenta = Boleto E|

Conta + Apostilas - 001.002 (=]

Centro de custo Menhum E| Visualizar histérico

Conta corrente < 1600 - 00000260-3 - Caixa Economica Federal E| >

Walor da parcela = 111.0

Valor da parcela com desconto (0.0

[#] Gerar boleto

[ Receber ] [ Apagar ] [ Estornar ] [ Vaoltar ]

Depois de alterar todas as contas para a nova conta corrente, clique no menu “Financeiro” no topo da

tela, depois em “Gerar boletos”, clique na aba “Gerar boletos para alunos”, selecione o aluno e a conta

corrente e clique no botdo “Gerar boleto”, conforme abaixo:

i e % A - — . e
€¥ inicio B Tabelas & Cadastros Academicd l "-\; Modulos .Relamrn:rs Q'Slstema

x Contas 4 receber/pagar

Geracao de Boleto " Cheques

"~ Baixa de cartio/langamentos
Lotes gerados Gerar boletos para alunos Gerar boletos

'1_:1 Monitorar boletosicontas 4 receber em atraso
Periodo de vencimento para gerar os boletos @ Todgs [%] Recebimentos

Selecione as matriculas que deseja gerar os boletos =
3 essa para o banco

Todos MNenhum :
# | Arquive de retorno do banco
riana - 2% Série A

Conta correntc’t 1600 - 00000260-3 - Caixa Economica Fede@
. Gerar Boleto '
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Apds esse procedimento volte no aluno e verifique os boletos novamente, veja que foram alterados
da conta do “Itad” para a conta da “Caixa Econ6mica Federal”.

Matriculas, Financeiro Cuarréncias Requerimentos Ficha de salide Doc. digitalizados Bolsa de estudo/desconto Dados confidenciais Registro de Entrada/Saida

Exibir movimentos cancelados ||

Boletos Conta & receber Extrato financeiro

Clique sobre o nimero do documento para visualizarfalterar os dados do boleto

Imprimir selecionados com valor corrigido
Imprimir selecionados com o valor original
Nr. doc. Vencimento Valor VI. com desc. | Pagamento | V1. cobrado Banco Cancelar boletos
Reativar boletos
Estornar

doc.
Imprimir PAGO 652988 030112 2536 1611211 366,40 | Caixa Economica Federal | Emitir documento

Taxa Bancaria - 001.004

|:| Receber | Imprimir | PENDGNTE 653023 | ©§/0112 (Parc. 1/2) 1.066,00 Caixa Economica Federal
165,00 Taxa Anual- 001.008 (Parc. 1/1)
111,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 1112}
790,00 Mensalidade - 001.001 (Parc. 1/12)

O Imprirmir PAGO 652850 1200112 92536 25101112 947,92 | Caixa Economica Federal

Taxa Bancaria - 001 004
|:| Receber | Imprimir | PENDENTE 652898 | 30/01/12 (Parc. 11} 22,00 2068 Banco ltau Sa

Street Dance - 001.001.007

|:| Receber | Imprimir | PENGENTE 653024 |"¥07/02/12 (Parc. 2/2) 501,00 Caixa Economica Federal
111,00 Apostilas - 001.002 (Parc. 212}
790,00 Mensalidade - 001.001 (Parc. 2/12)

O numero do boleto também foi alterado.

Caso a nova conta/banco também seja com boleto registrado, serd necessario enviar os arquivos de
remessa com esses novos boletos para o banco.

Observagdo: Caso esse boleto seja um boleto registrado (que foi enviado um arquivo de remesse para o
banco), serd necessdrio fazer a “baixa” (cancelamento) do boleto através do site ou sistema do banco,
somente fazendo a baixa no site ou sistema do banco que o boleto ird ser retirado do banco.
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